Nazwa Firmy
Imię i Nazwisko osoby przysyłającej list
Miejscowość, data


Szanowna Pani/Panie,
pragniemy Państwa poinformować o wyrażeniu zgody na przyjęcie do naszej firmy na staż Pani/Pana ........................  na okres 3 miesięcy, tj. od dnia ……… do dnia…………. do tematu stażowego ................ 
Opiekunem stażysty przez cały okres stażu będzie Pani/Pan ………………………………………………………….…… Staż odbędzie się w naszej firmie/miejscu zlokalizowanej na ul. .............................................................
 Kontakt z opiekunem stażysty będzie możliwy pod adresem lub adresem e-mail ...................................
W ramach 3-miesięcznego stażu Pani/Pan ...... będzie zaangażowany/na w następujące zagadnienia:
1.(Szczegółowy plan stażu)
[bookmark: _GoBack]2.
3.
Po zakończeniu stażu zobowiązujemy się przesłać Państwu raport z przebiegu wykonania stażu. 



Z poważaniem,
...........................


